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	UFFICIO RELAZIONI CON IL PUBBLICO

	
	


	Riservato all’Ufficio che riceve la domanda
	DOMANDA DI ACCESSO AGLI ATTI

	Data
	

	Protocollo
	Comune di Contursi Terme

Ufficio Relazioni con il Pubblico 

	Servizio competente
	

	
	


Cognome e Nome


Luogo e data di nascita

Residenza (Città, indirizzo)

E-mail 
 Telefono


Documento d’identità (tipo e numero)

Per conto di 


(indicare gli estremi della persona rappresentata o dell’azienda di cui si è legale rappresentante, e inviare via posta o via fax all’URP la documentazione comprovante il rapporto)

CHIEDE di: ( prendere visione
( avere copia in carta
( avere copia conforme

semplice
all’originale

della seguente documentazione (indicare con precisione i documenti richiesti, in modo da semplificare la ricerca. Se si conoscono, specificare il numero di protocollo o la data degli atti): 

………………………………………………………………………………………………...

………………………………………………………………………………………………...

………………………………………………………………………………………………...

………………………………………………………………………………………………...

………………………………………………………………………………………………...

I motivi per cui si richiede la documentazione sono …………………………………………

………………………………………………………………………………………………...

………………………………………………………………………………………………...

………………………………………………………………………………………………...

………………………………………………………………………………………………...

………………………………………………………………………………………………...

Inoltre, allega fotocopia di un documento di identità, in corso di validità, del sottoscrittore.

Ai sensi del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, consapevole del fatto che, in caso di mendace dichiarazione verranno applicate nei suoi riguardi, le sanzioni previste dal codice penale e dalle leggi speciali in materia di falsità negli atti.
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Prendo atto che:

· la presa visione della documentazione è gratuita

· il rilascio di copia è legato al rimborso dei costi di riproduzione ricerca e misura.
· la domanda di accesso sarà valida solo quando avrò trasmesso via posta o via fax all’URP la fotocopia del documento d’identità e degli eventuali poteri di delega o rappresentanza

· entro 30 giorni mi verrà comunicato l’esito della richiesta di accesso

INFORMATIVA PRIVACY (D. Lgs. 196/2003, art. 13)

Ai sensi dell'art. 13 del D. Lgs 196/2003, desideriamo informarla che i Suoi dati saranno trattati al fine di dare esecuzione alla Sua richiesta di accesso agli atti. Il trattamento avverrà in modo manuale e infomatizzato. Il conferimento dei dati personali è facoltativo ed il mancato conferimento non consentirà l’esecuzione della richiesta presentata. I dati verranno a conoscenza dei dipendenti dell'Ente incaricati o responsabili del trattamento dei dati e potranno essere oggetto di comunicazione ad altri Enti pubblici competenti nella soluzione dei problemi da Lei segnalati. 

Il titolare del trattamento è il Comune di Contursi Terme (SA), con sede in Piazza Garibaldi - cp: 84024- tel. 0828.991013 fax 0828.991069 P. IVA 01033260652 – CF: 82001930658 – www.comune.contursiterme.sa.it; i responsabili sono i dirigenti dell'Ente, ognuno per i trattamenti svolti nell'ambito dei servizi dagli stessi diretti. Al titolare o ai responsabili del trattamento Lei potrà rivolgersi per far valere i diritti previsti dall'art. 7 del D.Lgs 196/2003.
Data


Firma del richiedente


Firma dell’operatore che ritira la domanda


	RISERVATO ALL’UFFICIO IN CUI SONO DEPOSITATI I DOCUMENTI

	Ufficio (indicare) 

	Costo

	Spese per ricerca e visura
	n. ore:
	

	Formato: ( A4 ( A3 ( Altro 

	n. copie:
	

	Totale importo
	
	

	Firma del Responsabile dell’Ufficio 
.




	COMPILARE AL MOMENTO DELLA PRESA VISIONE O CONSEGNA DEGLI ATTI Io sottoscritto 
 dichiaro:

· di aver preso visione dei documenti richiesti;

· di aver ricevuto copia dei documenti richiesti;

· di aver ricevuto copia della comunicazione di differimento/limitazione/rifiuto di accesso agli atti.

Data  
Firma 
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COSTI PER IL RILASCIO DI COPIE
	Tipo di documento
	Costo

	Fotocopie formato A4
	€ 0,20 a facciata

	Fotocopie con formato superiore ad A3
	€  0,40  a foglio

	Stampa di documenti ricavati da memorizzazione informatica
	€  0,20 a facciata

	Rilascio di CD (costo minimo € 10.00)
	€  5,00 per file


Il pagamento può essere effettuato:

( in contanti agli incaricati dell’Ufficio Relazioni con il Pubblico

( sul c/c postale n. ________ intestato a Contursi Terme – Servizio Tesoreria

( tramite bonifico postale o telematico, utilizzando il codice IBAN ______________ _________________, con causale "Rimborso spese accesso atti"

Non è previsto alcun addebito se il costo complessivo è inferiore a € 2.50.
